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BROJ UCENIKA U OSNOVNOSKOLSKIM PROGRAMIMA ( .-VI. RAZRED): 276

BROJ DJECE U PRIPREMNIM | PREDSKOLSKIM PROGRAMIMA: 40
BROJ POLAZNIKA U NEVERIFICIRANIM PROGRAMIMA: 11
UKUPAN BROJ SVIH POLAZNIKA UMJETNICKE SKOLE: 327
BROJ RAZREDNIH ODJELA: I.-VI. 29
BROJ DJELATNIKA:  a) ucitelja 33

b) ostalih djelatnika 5
RAVNATELJICA SKOLE: MELITA LASEK SATTERWHITE



Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN br.
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,94/13, 136/14, 152/14, 7/17 i
68/18), Skolski odbor je na svojoj sjednici odrzanoj dana ,
donio:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU GODINU 2018./2019.

1. UVJETI RADA
1.1. Podatci o Skoli

Umjetnicka Skola Matka BrajSe Rasana osnovana je kao samostalna ustanova
rjeSenjem Ministarstva znanosti obrazovanja i sporta (KLASA: UP/1-602-02/14-01/00054,
URBROJ: 533-25-14-0004) od 29. kolovoza 2014. te rjeSenjem Trgovackog suda u Rijeci od
15. rujna 2014., pod nazivom Osnovna umjetnicka Skola Matka BrajSe Rasana. S datumom
24. ozujkom 2017. (rjeSenjem Trgovackog suda u Rijeci), a radi obima svoje djelatnosti,
planova za prosirenjem i uvodenjem novih odjela, Skola mijenja naziv u Umjetni¢ka $kola
Matka Brajse Rasana.

Sjediste Skole nalazi se u ulici Alda Negrija 11, Labin. Osim u sjedistu Skole, nastava se
odvija i u Podruénom odjelu Potpi¢an — u prostorima OS Vladimira Nazora, Dumbrova 12,
Podru¢nom odjelu Buzet — u prostorima OS ,Vazmoslav Grzalja“, Il. istarske brigade 18 i
Podru¢nom odjelu Lovran — u prostorima OS Viktora Cara Emina, 9. rujna 4.

Skola vrdi obuhvat djece u programe osnovnog glazbenog i plesnog obrazovanja s
podrucja Grada Labina, Grada Buzeta, opcina Rasa, Sv. Nedjelja, Krsan, Pi¢an i Lovran.

Osim osnovno$kolskog obrazovanja, Skola vrii i obuhvat djece predskolske dobi i
pripremnih programa kroz glazbeno opismenjavanje i pocetnicki solfeggio te kra¢im
programom suvremenog plesa s djecom predskolske dobi. Cilj pripremnih programa je
razvijati djetetovu ljubav prema glazbi i plesu od najranije dobi, osjecaj za sluh, ritam i pokret
te postepeno ih uvesti u svijet plesa i sviranja na glazbenim instrumentima.

Od 276 ucenika upisanih u skolskoj 2018./2019. u osnovno glazbeno i plesno
obrazovanje, 125 uéenika pohada nastavu u sjedi$tu Skole, 21 u¢enik u Podru¢nom odjelu
Potpican, 58 u¢enika u Podru¢nom odjelu Buzet i 72 u¢enika u Podru¢nom odjelu Lovran.
Program pripremnog i predskolskog odgoja odvija se u Mati¢noj skoli u Labinu (glazbena i
plesna igraonica) i u podru¢nim odjelima Buzet i Lovran i u njega je uklju¢eno 40 malisana —
15 u programe glazbene igraonice i 25 u programe plesne igraonice.

Preko 50% svih uéenika Skole su putnici. U¢enike putnike na nastavu isklju¢ivo voze
roditelji jer nema organiziranog prijevoza za u¢enike umjetnickih programa, a redovite linije
ili nisu do mjesta stanovanija ili red voznje nije prilagoden njihovim obvezama u Umjetnickoj
skoli.

Skola provodi i neverificirane programe: Jazz odjel, za polaznike bez dobne granice,
pod vodstvom eminentnih jazz glazbenika i pedagoga (6 polaznika) te radionice orkestralnog



muziciranja, zborskog pjevanja i suvremenog plesa (10 polaznika), namijenjeno prvenstveno
ucenicima koji su zavrsili osnovnoskolsko glazbeno ili plesno obrazovanje.

1.2. Prostor i uvjeti rada
1.2.1. Unutrasnji Skolski prostori

Odlukom Grada Labina (KLASA: 021-05/14-01/39, URBROJ: 2144/01-01-14-2) o
osnhivanju samostalne Osnovne umjetnicke $kole Matka Braj$e Rasana, Skoli je dodijeljen
prostor na adresi Alda Negrija 11. U sjedistu Skole u Labinu izvode se programski sadrzaji
osnovnog glazbenog skolovanja iz osam glazbala — klavir, harmonika, gitara, flauta, klarinet,
saksofon, violina, udaraljke i osnovnog plesnog $kolovanja — program suvremenog plesa,
kraci program glazbenog i plesnog obrazovanja djece predskolske dobi te neverificirani
programi: jazz odjel, radionica zborskog pjevanja i orkestralnog muziciranja.

U Podru¢nom odjelu Potpic¢an izvode se programski sadrZaji osnovnog glazbenog
obrazovanja na glazbalima klavir, harmonika, gitara, violina i klarinet, u 4 ucionice gdje je
obuhvacen 21 ucenik.

U Podru¢nom odjelu Buzet izvode se programski sadrzaji osnovnog glazbenog
obrazovanja na glazbalima klavir, harmonika, flauta, gitara, udaraljke i violina te kraéi plesni
pripremni program. Nastava se odvija u 9 ucionica, a pohada ju ukupno 64 polaznika (58
ucenika u osnovnoskolskim programima i 6 polaznika u plesnoj igraonici).

U Podru¢nom odjelu Lovran izvode se programski sadrzaji osnovnog glazbenog i
plesnog obrazovanja na glazbalima klavir, flauta, klarinet, saksofon, gitara, violina,
harmonika i suvremeni ples, kao i kraci pripremni glazbeni i plesni program. Nastava se
odvija u 9 ucionica, a pohada ju ukupno 82 polaznika (72 ucenika u osnovnoskolskim
programima i 10 polaznika u pripremnim programima).

Za izvodenje nastave u sjedistu Skole koristi se trinaest u¢ionica, Mala dvorana $kole
za nastavu pjevackog zbora i interne nastupe te Kino-dvorana za probe orkestra te veée
koncerte, $to nije razmjerno broju upisane djece odnosno dobivenom odobrenju za
prosSirenje djelatnosti. Takoder u cjelini zgrade nedostaje izdvojena plesna dvorana sa
svlacCionicama, kao i jo$ barem jedna veca ucionica za komornu nastavu i nastavu pjevackog
zbora.

Nastava suvremenog plesa u sjedi$tu Skole odvija se dijelu Male dvorane
opremljenim kvalitetnim plesnim podom i plesnim Stangama neophodnim za nastavu
klasi¢nog baleta te u jednoj ucionici u Podru¢nom odjelu Lovran, uz Stange i ogledala. Isti
prostor koristi se i za izvodenje kraceg programa suvremenog plesa za djecu predskolske
dobi.

Za izvodenje kraceg programa glazbenog obrazovanja djece predskolske dobi koristi
se jedna ucionica, opremljena instrumentima primjerenim djecjem uzrastu.

Sto se ti¢e opreme Skole, glazbeni odjeli raspolaZu glazbalima potrebnim za izvodenje
individualne i skupne nastave:

Harmonikaski odjel raspolaze s ukupno 27 harmonika, od toga je 17 harmonika
vrhunske marke Pigini.

Gitarski odjel raspolaze s 19 gitara (od kojih je jedna rucni rad Fernando Mazza, jedna
ruéni rad graditelja Zeljka Stubicara, bas-gitara, elektri¢na gitara, tri troetvrtinske gitare za
pocetnicku nastavu ucenika 1.razreda te dvije male gitare za glazbenu igraonicu).



Puhacki odjel raspolaze s 6 flauta marke Jupiter i 6 flauta marke Yamaha, 4 blok-
flaute fife marke Yamaha, 7 klarineta, bas-klarinetom i 7 saksofona (marke Jupiter, Yamaha i
Canorus).

Udaraljkaski odjel ima dva seta bubnjeva marke Yamaha, ksilofon, glockenspiel,
bongose, vibrafon i dva timpana.

Gudacki odjel raspolaze s devetnaest violina, od kojih su ve¢ina marke Yamaha.

Klavirski odjel ima Cetiri polukoncertna klavira (jedan marke Boston iz kuée Steinway,
dva marke Petrof i jedan marke Kawai), jedan baby polukoncertni klavir, pet pianina marke
Petrof, Cetiri pianina marke Yamaha, jedan pianino marke Kawai i dva stara pianina marke
Kaspar i Kreutzer koji se radi dotrajalosti koriste samo povremeno. Za javne nastupe koriste
se dva polukoncertna klavira, smje$tena u Maloj koncertnoj dvorani Skole i u dvorani Kina
Labin. Skola za nastupe na otvorenom ima jedan digitalni klavir u sjedi$tu Skole, jedan u
Podru¢nom odjelu Lovran i jedan u Podruénom odjelu Buzet.

Plesni odjel raspolaze s plesnim podom, Stangama za nastavu klasi¢nog baleta i
ogledalima u Mati¢noj Skoli Labin. Ove Skolske godine planira se kupovina plesnog poda za
Podrucni odjel Lovran, uz nabavku novih kostima ovisno o temi predstava.

Iz sredstava roditeljske participacije za Skolsku godinu 2018./19. planirana je nabavka
harmonike s kabinom marke Pigini, marimba rucne izrade, jedan pianino, tri gitare za
pocetnu nastavu, deset violina te instrumentarij za polaznike Glazbene igraonice. Planira se i
nabavka stalaka, Zica za gitaru i violinu i ostali potrosni materijal.

lako su financijska sredstva ograni¢ena (roditeljska participacija), za sve odjele
nabavljaju se najkvalitetnija glazbala i oprema.

Premda glazbala imaju prioritet u nabavi i ostala oprema Skole se nadopunjava i
osuvremenjuje. Ove Skolske godine iz decentraliziranih sredstava planiramo nabavku jo$
jedne pametne ploce za ucionicu solfeggia u Labinu, nabavku kopirke/printera te monitora
za PO Lovran, ormare, stolice i stolove za ucionice.

1.2.2. Plan adaptacije

Skola u skladu s odredbama Pravilnika 0 osnovnom umjetni¢kom obrazovanju ima
osiguran ucionicki prostor koji i u ovoj Skolskoj godine ne udovoljava u potpunosti
potrebama nastave. Potrebno je osigurati u¢ionicu koja bi bila isklju€ivo za nastavu glazbene
igraonice, izdvojenu plesnu dvoranu prema DPS-u uz svlacionice i sanitarni ¢vor te jednu
vecu ucionicu za komornu nastavu i nastavu pjevackog zbora.

Kao plan za buduénost zgrade u kojoj djeluje Mati¢na Skola u Labinu napravljen je
idejni projekt rekonstrukcije ¢ime bi se poboljsalo trenutno neadekvatno prostorno pitanje
Skole i stekli povoljniji uvjeti za rad svih odjela. Do tada, planiraju se radovi na saniranju i
uredenju postojecih ucionica.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SK. GOD. 2018./2019.

2.1. Podatci o uciteljima

Redni | Imeiprezime Predmet
Broj koji predaje
MARIJANO Harmonika,
1. ATANASKOVIC Ansambl PO
Potpican
2. KARMEN BRAJUHA Harmonika
3. VESELA BRENCIC Klavir
4, MARTA KAROLINA
CADER Klavir
5. JADRANKA CELIC
BERNAZ Klavir
6. DAVIDE CIRCOTA Klavir
7. DAMIR DEKANIC Violina,
Ansambl
violina
Solfeggio,
8. ALDO FOSKO Saksofon
9. DAMIJAN GRBAC Gitara
10. MIHALU IVKOVIC Harmonika
11. | SARAKALCIC Flauta
12. KRISTINA KALOKIRA Klavir
13. ANDREJ KARAN Gitara
Klasicni
14. VITALI KLOK balet, Plesna
igraonica,
Ritmika
15. OLGA KNAPIC Gitara
16. PETAR KOROLJEVIC Gitara,
Ansambl
gitara
17. FILIP LEKO Klavir
18. | DPENANA LEVAK Solfeggio
19. MARIJAN LINCMAJER | Udaraljke,
Ansambl
udaraljkasa

20. | NIKOLA LOVRINIC Solfeggio,
Teorija
glazbe,
Ansambl PO
Buzet
Solfeggio,

21. DIANA MACAN Glazba za
plesace,
Pjevacki zbor

22. ROBERT MIKULJAN Jazz odjel

23. TOMISLAV NOVAK Harmonika,
Mijesoviti
orkestar

SZYMON PAWEL

24. PIETRZAK Gitara

25. KRISTINA PUH LEKO Klavir,
Komorni
ansambl
Klavir,

26. | HRVOJE PUSKARIC Plesna
korepeticija

27. MARTINA RUKAVINA | Ritmika

MELITA SPAHIC Suvremeni

28. BEZJAK ples

29. | ELVISSTANIC Jazz odjel
Glazbena

30. IZABELLA SABO igraonica,

NOVAK pripremni
razredi

31. | EDISILAK Violina

32. | TONCI TRINAJSTIC Klarinet,
Saksofon,
Ansambl PO
Lovran

33. MARIJA VUKOJA

PLAVCAK Harmonika

Gotovo svi uditelji imaju potrebnu razinu i vrstu stru¢ne spreme osim na nastavi
saksofona i dva uitelja gitare. Skola ¢e u skladu sa Zakonom i ostalim propisima traZiti struéno
rjeSenje i za ta radna mjesta.




2.2. Podatci o ravnatelju i ostalim djelatnicima Skole

Red.

broj | Imei prezime Radno mjesto

1. MELITA LASEK SATTERWHITE | Ravnateljica

2. BRANKA KIRSIC Tajnica

3. KATICA BERKARIC Voditeljica
raCunovodstva

4. JAGA KATIC Spremacica

5. MARINKO MARIN Domar

3. ORGANIZACIJA RADA

U Skolskoj godini 2018./2019. od 1. do 6. razreda osnovnoskolskog glazbenogi od 1.
do 4. osnovnoskolskog plesnog obrazovanja upisano je 276 ucenika rasporedenih u 29
razrednih odjela — 26 glazbena i 3 plesna odjela.

U pripremni program glazbenog i plesnog obrazovanja predskolske djece ukljuceno je
40 maliSana, pod stru¢nim vodstvom glazbene pedagoginje Izabelle Sabo Novak i plesnog
pedagoga Vitalija Kloka. Svaka dobna skupina radi po godiSnjem planu i programu rada koji
je primjeren uzrastu prema nastavnom planu i programu koji je donijelo resorno
ministarstvo.

Od prosle skolske godine pokrenut je i neverificirani jazz program pod vodstvom
renomiranog jazz glazbenika Elvisa Stanica te ucitelja Roberta Mikuljana, Damjana Grbca i
Alda Foska.

U osnovnoskolskom programu broj uéenika po glazbalima, odnosno na plesnom odjelu,
je sljededi:

- klavir 89
- violina 25
- gitara 64
- flauta 13
- klarinet 10
- saksofon 5
- udaraljke 12
- harmonika 36
- suvremeni ples 22
UKUPNO: 276



Od toga u Mati¢noj Skoli: U podru¢nom odjelu Buzet:

- klavir 38 - klavir 25
- harmonika 18 - harmonika 5
- gitara 26 - flauta 7
- flauta 5 - gitara 15
- saksofon 2 - udaraljke 1
- klarinet 3 - violina 5
- violina 13 UKUPNO: 58
- udaraljke 11
- suvremeni ples 9
UKUPNO: 125 U podru¢nom odjelu Lovran:
- klavir 22
- flauta 1
U podru¢nom odjelu Potpi¢an: - klarinet 6
- klavir 4 - saksofon 3
- harmonika 9 - gitara 18
- klarinet 1 - harmonika 4
- gitara 5 - violina 5
- violina 2 - suvremeni ples 13
UKUPNO: 21 UKUPNO: 72

Kraéi program pripremnog glazbenog i plesnog obrazovanja djece odvija se u Mati¢noj skoli u
Labinu, kao i u podru¢nim odjelima Buzet i Lovran. Obuhvaca sljededéi broj polaznika:
Pripremni glazbeni program — Glazbena igraonica

- Grupa A — Labin (5-8 godina starosti): 10 djece

- Grupa B — Lovran (6-8 godina starosti): 5 djece
Pripremni plesni program — Plesna igraonica

- Grupa C — Labin (5-8 godina starosti): 14 djevojcica

- Grupa D — Buzet (6-8 godina starosti): 6 djevojcica

- Grupa E — Lovran (5-8 godina starosti): 5 djevojcica

UKUPNO: 40

Nastava iz jazz programa odvija se samo u Mati¢noj skoli u Labinu i ukljuuje 6 polaznika.
Program nema dobne granice.



3.1. Podatci o ucenicima i razrednim odjelima — svi odjeli

Broj ucenika Broj putnika Ime i prezime
Razred Ucenika | Odjeljenja | djevojéice | daroviti | 3-5km preko razrednika
5km
l.a 13 8 2 8
I.b 11 5 2 4
l.c 6 4 2 1 Razrednici klase
I.d 9 4 3 3 su ucitelji
l.e 11 9 7 3 3 instrumenta
I.f 11 8 4 3
l.g 16 7 5 5
plesni I/111/Iv 9 9 4 2
plesni I/l 6 6 2 2
Il.a 14 5 5 3
Il.c 12 8 3 3 Razrednici klase
I1.b/llic 7 5 4 1 1 su ucitelji
Il.d 12 9 3 3 instrumenta
plesnill e 7 7 3 2
ll.a 9 4 3 1 Razrednici klase
l.b 10 4 4 1 3 su ucitelji
ll.d 8 6 3 1 instrumenta
lll.e 9 6 2 2
IV.a 7 2 2 2
IV.b 8 5 4 3 1 Razrednici klase
IV.c/V.c/Vl.c 5 2 1 3 su ucitelji
Iv.d 7 5 1 2 instrumenta
IV.e 12 7 4 2
V.a
V.b 8 3 2 1 Razrednici klase
V.d./Vl.d. 11 4 2 3 2 su ucitelji
V.e/Vl.e. 9 8 3 2 instrumenta
10 7 2 2
Vl.a 8 2 4 3 1
VI.b. 11 2 4 1
Ukupno 276 29 160 79 69 _

3.1.1. Podatci o ucenicima i razrednim odjelima u Maticnoj skoli

Broj ucenika Broj putnika
Razred Ucenika | Odjeljenja | djevojéice | daroviti 3-5km preko
5km

l.a 13 8 2 8
I.b 11 5 2 4
1.c 6 4 4 2 1
plesni I/1I/IV 9 8 4 2
Il.a 14 1 5 5 3
ll.a 9 ) 4 3 1
ll.b 10 4 1 3
IV.a 7 2 2 2
IV.b 8 2 4 3 1
V.a 8 3 2 1




V.b 11 2 2 3 2
Vl.a 8 ) 5 3 1
VL.b. 11 4 4 1
Ukupno 125 13 58 36 30

3.1.2. Podatci o ucenicima i razrednim odjelima u Podrucnom odjelu

Potpican
Broj ucenika Putnika
Razred Ucenika | Odjeljenja | djevojéice | daroviti 3-5km | preko 5km
ld. 9 1 4 - 3 3
I1.b/ll.c 7 1 4 1 1
IV.c./V.c/Vl.c 5 1 2 1 3
Ukupno 21 3 10 5 7

3.1.3. Podatci o uc€enicima i razrednim odjelima u Podrucnom odjelu

Buzet
Broj ucenika Putnika

Razred Uéenika | Odjeljenja | djevojéice daroviti 3-5km preko 5km
l.e 11 2 7 - 3 3
1.f. 11 8 4 3
Il.c 12 1 8 3 3
li.d 8 1 6 3 1
IV.d 7 1 5 1 2
V.d./Vl.d. 9 1 8 3 2

Ukupno 58 6 42 17 14

3.1.4. Podatci o uc€enicima i razrednim odjelima u Podrucnom odjelu

Lovran
Broj uc¢enika Putnika

Razred Ucenika | Odjeljenja | djevojéice daroviti 3-5km | preko 5km
l.g 16 1 7 5 5
Il.d 12 1 9 3 3
Il.e. 9 1 6 2 2
IV.e. 12 1 7 4 2
V.e./Vl.e. 10 1 7 2 2
plesna I/Ill 6 1 6 2 2
plesnall.e 7 1 6 3 2
Ukupno 72 7 48 21 18
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3.1.5. Podatci o polaznicima pripremnog i predskolskog programa

Broj ucenika Putnika
Grupa Ucenika | Odjeljenja | djevojéice | daroviti | 3-5km | pr. 5km Voditelji
A) Labin 10 1 7 Izabella Sabo Novak
B) Lovran 5 1 2 Izabella Sabo Novak
C) Labin 14 1 14 Vitalij Klok
D) Buzet 6 1 6 Vitalij Klok
E) Lovran 5 1 5 Vitalij Klok
3.1.6. Podatci o polaznicima jazz programa

Broj polaznika Putnika
Grupa Ucenika | Odjelj. | Zenskih daroviti | 3-5km | pr. 5km Voditelji
A — Labin 6 1 2 Elvis Stani¢

Robert Mikuljan

3.2. Organizacija smjena

3.2.1. Organizacija smjena u Maticnoj skoli

Dezurstva ucitelja
Dan u tjednu Prizemlje 1. kat 2. kat
Ponedjeljak Jadranka Celi¢ Bernaz Penana Levak Marijan Lincmajer
Utorak Tomislav Novak Vesela Brencic¢ Marijano Atanaskovié
Srijeda Karolina Cader Karmen Brajuha Edi Siljak
Cetvrtak Olga Knapi¢ Nikola Lovrinic Damir Dekanié
Petak Szymon Pietrzak Aldo Fosko Marijano Atanaskovié

3.2.2. Organizacija smjena u Podru¢nom odjelu Potpiéan

Dezurstva ucitelja

Dan u tjednu

Utorak Jadranka Celi¢ Bernaz
Srijeda Marijano Atanaskovi¢
Petak Petar Koroljevic¢
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3.2.3. Organizacija smjena u Podrucnom odjelu Buzet

DeZurstva uditelja
Dan u tjednu
Ponedjeljak Kristina Kalokira
Utorak Davide Circota
Srijeda Damir Dekani¢
Cetvrtak Andrej Karan
Petak Nikola Lovrini¢

3.2.4. Organizacija smjena u Podrucnom odjelu Lovran

DezZurstva ucitelja
Dan u tjednu
Ponedjeljak Szymon Pietrzak
Utorak Kristina Puh Leko
Srijeda Filip Leko
Cetvrtak Karolina Cader
Petak Tondi Trinajstic¢

Nastava glazbala, solfeggia i skupnog muziciranja odvija se u medusmjeni te u
popodnevnoj smjeni jer su ucenici prijepodne zauzeti obvezama u opéeobrazovnoj skoli.

Nastava u medusmjeni zapocinje u 12,30, a u popodnevnoj smjeni u 14,30 sati.
Sveukupna nastava zavrsava oko 19,30 sati za glazbene programe, odnosno na plesnom odjelu

oko 20,30 sati.

3.3. Godisnji kalendar rada

Broj dana
Obrazovno Mjesec Blagdani, Blagdani i | a)Popravniispitii
razdoblje radnih nastav. neradni i | nenastavni dani ispiti za osobne
dana dana nenastavni potrebe
dani b)Podjela
svjedodzbi
09. 20 20 10 -

1. 10. 2 2 9 08.10. 2018.
polugodiste Dan neovisnosti
od 01. 11. 2018.
03. 09. 2018. 11. 21 20 10 Dan svih svetih
do 02.11.2018.
21.12. 2018. nenastavni dan

10. 12. 2018.-Dan

Skole-nenastavni dan
2. 12. 19 14 13 25.12.2018.-Bozi¢ | a)
polugodiste 26.12.2018.-Sveti l.rok popravnih
od Stjepan ispita i ispita za
14. 01. 2019. 01.01.2019.-Nova osobne potrebe :
14. 06. 2019. 06.01.2019.-Sv. 2.rok popravnih
tri kralja ispita i ispita za
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02. 20 20 8 osobne potrebe:
03. 21 21 10 30.08.19.
21.04.2019.-Uskrs | b)
04. 21 15 9 22.04.2019.-Uskrinji | Podjela
ponedjeljak svjedodzbi:
01.05.2019-Praznik prema dogovoru
05. 22 21 9 rada s razrednicima od
01.07.2019.-
20.06.2019.-Tijelovo | 05.07.2019.
22.06.2019.-Dan
antifasisticke borbe
06. 18 10 12 25.06.2019.-Dan
drZavnosti
07. 23 0 8
05.08.2019.-Dan
domovinske
zahvalnosti
08. 20 0 11 15.08.2019.-Velika
Gospa
Ukupno: 365 249 177 118

Nastavna godina pocinje 3. rujna 2018., a zavrsava 14. lipnja 2019.

Nastava se ustrojava u dva polugodista. Prvo polugodiste traje od 03. rujna 2018. do 21.
prosinca 2018. godine. Drugo polugodiste traje od 14. sije¢nja 2019. godine do 14. lipnja
2019. godine.

Zimski odmor ucenika pocinje 24. prosinca 2018. godine, a zavrsava 11. sijecnja 2019.
godine. Proljetni odmor ucenika pocinje 18. travnja 2019. godine, a zavrSava 26. travnja
2019. godine. Zadnji dan nastavne godine za ucenike je u petak, 14. lipnja 2019.

Lietni odmor pocinje 17. lipnja 2019. godine.

Neradni i nenastavni dani

08.10.2018. — Dan neovisnosti
01.11.2018. — Dan svih Svetih
02.11.2018. — Nenastavni dan
10.12.2018. — Dan skole - nenastavni dan
25.12.2018. — Boizic¢

26.12.2018. — Sv. Stjepan

01.01.2019. — Nova godina

06.01.2019. — Sveta tri kralja

21.04.2019. — Uskrs

22.04.2019. — Uskrsnji ponedjeljak
01.05.2019. — Medunarodni praznik rada
20.06.2019. — Tijelovo

22.06.2019. — Dan antifasisticke borbe
25.06.2019. — Dan drzavnosti
05.08.2019. — Dan domovinske zahvalnosti
15.08.2019. — Velika Gospa
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3.4. Raspored sati

Tabelarni prilog za sve odjele i uéitelje na sluzbenoj tiskanici.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Ukupni godi$nji fond sati nastavnih predmeta Skole po razredima (redovna
nastava)

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno
predmet l. raz. Il. raz. lll.raz. |IV.raz. | V.raz. | Vl.raz | planirano
Klavir 933 747 840 1120 770 560 4970
Harmonika 467 187 140 280 210 840 2124
Gitara 1213 607 373 490 350 280 3313
Flauta 47 187 47 70 420 0 771
Saksofon 47 47 93 70 0 0 257
Klarinet 47 0 140 140 140 140 607
Violina 700 47 47 140 350 70 1354
Udaraljke 140 93 187 140 0 70 630
Suvremeni

ples 280 140 420 210 0 0 1050
Klasi€ni

balet 140 70 140 70 0 0 420
Ritmika i

glazba 140 70 140 70 0 0 420
Teorija

glazbe 0 0 0 0 0 35 35
Obligatni

klavir 0 0 0 0 0 116 116
Izborni

klavir 0 105 140 35 0 0 280
Solfeggio 490 280 350 350 350 350 2170
Orkestar 0 0 + + + + 140
Zbor 0 0 + + + + 95
Ansambl

gitara 0 0 + + + + 95
Komorni

ansambl - 0 0 + + + + 95
Buzet

Komorni

ansambl - 0 0 + + + + 95
Lovran
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Komorna -

klaviristi 0 0 + + + + 95

Lovran

Komorni

ansambl - 0 0 + + + + 95

Potpican

Ansambl

violine 0 0 + + + + 95

Ukupno: 4644 2580 3057 3185 2590 2455 19316
(sa satima
komorne,
orkestra,

zbora)

4.1.2. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima u
Maticnoj skoli

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno
predmet l. raz. Il. raz. Il. raz. IV. raz. | V. raz. Vl.raz | planirano
Klavir 233 187 327 490 560 490 2287
Harmonika 187 0 93 140 140 560 1120
Gitara 513 280 93 140 210 140 1376
Flauta 47 a7 0 0 210 0 304
Saksofon 0 0 93 0 0 0 93
Klarinet 0 0 47 70 70 0 187
Violina 327 47 47 70 140 70 701
Udaraljke 93 93 187 140 0 70 583
Suvremeni

ples 140 0 210 210 0 0 560
Klasicni

balet 70 0 70 70 0 0 210
Ritmika i

glazba 70 0 70 70 0 0 210
Teorija

glazbe 0 0 0 0 0 35 35
Obligatni

klavir 0 0 0 0 0 116 116
Klavir

izborni 0 0 105 35 0 0 140
Solfeggio 210 70 140 140 140 140 840
Orkestar 0 0 + + + + 140
Zbor 0 0 + + + + 95
Ansambl 0 0 + + + + 95
gitara

Ansambl 0 0 + + + + 95
violina
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Ukupno: 1890 724 1482 1575 1470 1621 9187
(sa satima
komorne,
orkestra i

zbora)
4.1.3. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima u
podrucnom odjelu Potpiéan

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno

predmet l. raz. Il.raz. | lll.raz. | IV.raz. V.raz. VI. raz. | Planirano

Klavir 140 a7 0 0 0 0 187

Harmonika 140 47 47 70 70 140 514

Gitara 47 a7 93 0 0 70 257

Violina 93 0 0 0 0 0 93

Klarinet 0 0 47 0 0 0 47

Solfeggio 70 70 70 70 70 70 420

Komf)’rna 0 0 + + + + 95

Potpican

Ukupno: 490 211 257 140 140 280 1613

(sa satima
komorne
glazbe)
4.1.4. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima u
podrucnom odjelu Buzet

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno

predmet l. raz. Il. raz. ll. raz. IV. raz. V.raz. VI. raz. | Planirano

Klavir 373 187 280 280 140 70 1330

Harmonika 140 93 0 0 0 0 233

Flauta 0 93 47 70 210 0 420

Gitara 280 187 a7 140 70 70 794

Violina 187 0 0 0 70 0 257

Solfeggio 140 70 70 70 70 70 490

Udaraljke a7 0 0 0 0 0 47

Komorni

ansambl 0 0 + + + + 95

Ukupno: 1167 630 444 560 560 210 3666

(sa satima
komorne
glazbe)
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4.1.5. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima u
podruc¢nom odjelu Lovran

Nastavni Godisnji broj sati redovne nastave Ukupno

predmet l. raz. Il. raz. Ill. raz. | IV. raz. V.raz. VI. raz. | Planirano

Klavir 187 327 233 350 70 0 1167

Harmonika 0 47 0 70 0 140 257

Flauta 0 47 0 0 0 0 47

Klarinet 47 0 47 70 70 140 374

Gitara 373 93 140 210 70 0 886

Violina 93 0 0 70 140 0 303

Saksofon 47 47 0 70 0 0 164

Suvremeni

ples 140 140 210 0 0 0 490

Klasi€ni

balet 70 70 70 0 0 0 210

Ritmika i

glazba 70 70 70 0 0 0 210

Solfeggio 70 70 70 70 70 70 420

Izborni

klavir 0 105 35 0 0 0 140

Komorni

ansambl

Combo 0 0 + + + * 9>

band

Komorna 0 0 ¥ " 4 0 95

klaviristi

Ukupno: 1097 1016 875 910 420 350 4858
(sa satima
komorne

glazbe)

4.2. Godisnji fond sati po grupama pripremnog glazbenog i plesnog programa

Glazbeni

program Broj Broj grupa | Nositeljici Broj sati | Ukupno
predskolske dobi | polaznika programa tjedno Planirano
Glazbena Izabella Sabo

igraonica Labin 10 1 Novak 2 70
Glazbena Izabella Sabo

igraonica Lovran 5 1 Novak 2 70
Plesna igraonica

grupa Labin 14 1 Vitalij Klok 2 70
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Plesna igraonica

grupa Buzet 6 Vitalij Klok 2 70

Plesna igraonica

Lovran 5 Vitalij Klok 2 70

Ukupno: 40 10 350

4.3. Godisnji fond sati za Jazz odjel
Jazz odjel Broj Broj grupa | Nositelji Broj sati | Ukupno
polaznika programa tjedno Planirano

Elvis Stanic

Jazz odjel 6 Robert 2 70
Mikuljan

Ukupno: 6 2 70

4.4. Plan strucnih ekskurzija i uzvratnih posjeta partnerskim skolama

Razred Sadrzaji Vrijeme i mjesto lzvrsitelji
realizacije
Sudjelovanje ucenika 13.- 16 prosinac Ravnateljica, ucitelji
3.- 6. razred u projektu "Glazba bez | 2018., Sarajevo flaute, klarineta,
granica" u suradnji s 13. - 15. svibanj udaraljki i violine,
glazbenim Skolama iz | 2019., Omis ucenici
Omisa i Sarajeva 16. - 18. svibanj
2019., Labin
1.- 4. razred Odlazak na plesnu Ravnateljica, ucitelji

plesnog odjela

predstavu Veseli BozZié
nestasne djece u HNK
Rijeka

prosinac 2018,
Rijeka

suvremenog plesa i
klasi¢nog baleta,
procelnica, svi ucenici
plesnog odjela

2.-6. razred Nastup ucenika veljac¢a 2019., Ravnateljica, ucitelji
harmonikasko- Vrhnika, Slovenija harmonikaskog-
puhackog odjela na puhackog odjela,
zajedni¢kom koncertu ucenici
s uéenicima iz GS
Vrhnika, Slovenija

4.- 6. razred Odlazak klavirskog 27. veljace - 3. ozujka | Ravnateljica, ucitelji

odjela u Varsavu-
posjet Chopinovoj
rodnoj kuci

2019., Varsava

klavirskog odjela,
ucenici
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Odlazak na ozujak 2019., Ravnateljica, ucitelji
2.- 6. razred manifestaciju No¢ Karlovac klavira, ucenici
glazbe i kava s Bachom
1.-6. razred Odlazak gitarista na travanj 2019., Ravnateljica, ucitelji
Zagreb Guitar Festival | Zagreb gitare, ucenici
1.-6. razred Odlazak flautista na svibanj 2019., Ravnateljica, uciteljica
Festival flautista u Zagorje ob Savi flaute, ucenici
Zagorje ob Savi
Nastup ucenika na Ravnateljica, voditelj
3.-6. razred HarmoniKA festivalu u | svibanj 2019, orkestra, ucenici
Karlovcu povodom Karlovac.
svjetskog dana
harmonike
3.-6. razred Nastup Mjesovitog svibanj 2019., Prag Ravnateljica, voditelj
orkestra u sklopu orkestra, ucenici
Praskog proljeéa s
partnerskom skolom iz
Praga
1.-4. razred Odlazak na Gala vecer | svibanj/lipanj2019., | Ravnateljica, ucitelji
plesnog odjela | klasi¢nog baleta i Sarajevo plesnog odjela, ucenici
suvremenog plesa plesnog odjela

4.5. Plan izvanskolskih aktivnosti

Razred

Sadrzaji

Vrijeme realizacije

lzvrsitelji

2. do 6. razred

56. hrvatsko
natjecanje ucenika i
studenata glazbe -
Komorni sastavi

studeni/prosinac
2018.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

13. Ars Nova
natjecanje u Trstu,
Italija

prosinac 2018.

Predmetni ucitelji

2. do 6. razred

Natjecanje Mladi
Padovec, Novi Marof

veljaca 2019.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

Sonus-medunarodno
natjecanje mladih
glazbenika

veljaca 2019.

Predmetni ucitelji

1. do 4. razred
plesnog odjela

Istra Dance Open

veljaca 2019.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

Zagreb Guitar fest

veljaé¢a 2019.

Ucitelji gitare

2.do 6. razred

57. regionalno
hrvatsko
natjecanje uéenika i
studenata glazbe i
plesa

ozujak/travanj 2019.

Predmetni ucitelji
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2.do 6. razred

Medunarodni susreti
harmonikasa u Puli

travanj 2019.

Ucitelji harmonike

3. do 6. razred

18. susret pjevackih
zborova “Mali
kanat”

travanj 2019.

Voditeljica zbora

5. razred

Natjecanje iz
solfeggia i teorije
glazbe u Zagrebu i
Beogradu

ozujak/svibanj 2019.

Uditelji solfeggia

2.do 6. razred

Omis Guitar fest

travanj 2019.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

Natjecanje "Daleki
akordi" u Splitu

travanj 2019.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

Medunarodno
natjecanje pijanista
Memorijal Jurica
Murai u Varazdinu

travanj 2019.

Ucitelji klavira

1. do 4. razred
plesnog odjela

Obiljezavanje
Medunarodnog dana
plesa

travanj 2019.

Predmetni ucitelji

2. do 6. razred

Natjecanje Porecki
tirando

svibanj 2019.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

TroZupanijska smotra
harmonikasa

svibanj 2019.

Ucitelji harmonike

1. do 4. razred
plesnog odjela

Susret plesnih grupa
Treps

svibanj 2019.

Predmetni ucitelji

2.do 6. razred

10. hrvatsko
natjecanje za
harmoniku u
Daruvaru

svibanj 2019.

Ucitelji harmonike

2.do 6. razred

SIMC, 7.
medunarodno
natjecanje u Bijeljini

svibanj 2019.

Ucitelji klavira

2.do 6. razred

Natjecanje Bistricki
zvukolik u Mariji
Bistrici

svibanj 2019.

Predmetni ucitelji
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5. PLAN ORGANIZACIJE KULTURNE DJELATNOSTI SKOLE

Koncerti

e Klavirske veceri 11.mjesec 2018. (svi ucenici klavira)

03.mjesec 2019.

e Koncerti harmonikasko-puhackog 11.mjesec 2018 (svi ucenici odjela)
odjela 03.mjesec 2019.

e Zajednicki koncerti odjela za 11.mjesec 2018 (svi ucenici odjela)
violinu, gitaru i udaraljke 05.mjesec 2018

e Koncert PO Buzet u GroZnjanu 08.12.2018. (20 ucenika)

e Dan skole 10.12.2018. (svi ucenici + gosti)

e Boizi¢ni tjedan 17.-20.12.2018. (oko 200 ucenika)

e Humanitarni koncert u Rijeci 21.12.2018. (12 ucenika)

e Koncert ucitelja povodom Valentinova 13. 02.20109. (profesori + gosti)

e Maskirani koncerti 04.-05.03.20109. (oko 150 ucenika)

e 7. Skolsko natjecanje "Proljetni 04.mjesec 2019. (daroviti u¢enica)
crescendo"

e 9. Skolski kviz iz solfeggia 04.mjesec 2019. (48 u&enika)
Sol-Fa-Labin

e Koncert s partnerima iz Katowica  04. mjesec 2019. (oko 50 polaznika)

e Klavirski maraton 24.05.2019. (svi ucenici klavira + gosti)

e Zavrsni koncert ucenika 1. raz. 05. mjesec 2019. (svi ucenici 1.razreda)

e Koncert glazbene i plesne igraonice 03.06.2019. (polaznici pripremnih glazbenih i
plesnih programa)
e Zavrsni koncerti u Pod.odjelima

Potpi¢an-04.06.2019. (oko 20 ucenika)
Buzet-05.06.2019. (oko 50 ucenika)
Lovran-06.06.2019. (oko 50 ucenika)

e Zavrsni koncert udaraljkasa 09.06.2019. (svi ucenici udaraljkaskog ansambla
BumBam s gostima)

e Zavrsna plesna predstava 10.06.2019. (svi ucenici plesnog odjela)
e Zavrsni koncert ucenika skole 11.06.2019. (oko 150 ucenika)
e Oprostajni koncert ,Sestasa” 20.06.2019. (ucenici VI. razreda)
e 3. International Rabac Orchestra Festival 12.i 13. 06. 2018. (oko 500 ucenika)
e Concertina srijedom tijekom Skolske godine (ucenici skole)
e Koncerti u PO Buzet 07.11.2018. (u€enici Podrucnih odjela)
03.04.2019.
e Koncerti u PO Lovran 09.11.2018.
02.04.2019.
e Koncert PO Potpiéan 13.11.2018.
05.04.2019.
e Koncerti po klasama ucitelja tijekom Skolske godine (svi ucenici)
e Koncerti podrske tijekom Skolske godine (20 ucenika)

e Sudjelovanje u aktivnostima lokalne zajednice
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5.1. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Posebno darovite ucenike njihovi uditelji glazbala prepoznaju vrlo rano te ih ve¢ od
samog pocetka umjetnicke skole pocinju motivirati i usmjeravati za nastavak glazbenog il

plesnog obrazovanja u srednjoj glazbenoj/plesnoj skoli. Tim se u¢enicima omogucdava:

brojne javne nastupe u organizaciji Skole te na kulturnim i javnim manifestacijama

proSirena nastava i pripreme za natjecanja te

aktivno sudjelovanje na seminarima eminentnih umjetnika
odlazak na natjecanja u organizaciji HDGPP-a, AZOO-a i na druga hrvatska i
medunarodna natjecanja, susrete i festivale u zemlji i inozemstvu
Skola organizira za sve ucenike posjet kazalinim predstavama i koncertima vrsnih glazbenika,
sudjelovanje na susretima s drugim glazbenim i plesnim Skolama kroz zajedni¢ke nastupe,

u

organizaciji Grada Labina, gradova i opcina gdje djeluju nasi podrucni odjeli, Istarske Zupanije

i Sire.

6. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

6.1. Tjedno zaduzenje odgojno — obrazovnih djelatnika

Rad Vodenje
Red. | Imeiprezime Redovita nastava iznad javnih Ostali Posebni Ukupno
broj strucno nestr. norme | nastupa | poslovi | poslovi
1. MARIJANO ATANASKOVIC 13,15 _ 0,15 1 18 8 40
2. KARMEN BRAJUHA 19,15 _ 0,15 1 18 2 40
3. | VESELA BRENCIC 22 B B B 18 B 40
4. MARTA KAROLINA CADER 23,15 _ 1,15 _ 18 _ 40
5. JADRANKA CELIC BERNAZ 21,15 _ 0,15 1 18 _ 40
6. DAVIDE CIRCOTA 23,30 _ 1,30 _ 18 _ 40
7. DAMIR DEKANIC 20 _ _ _ 16 _ 36
8. | ALDO FOSKO 8 3 _ _ 8 _ 20
9. | DAMJAN GRBAC _ 6 _ _ 5 11
10. | MIHAL IVKOVIC 14 _ B B 11 B 25
11. | SARA KALCIC 22 _ _ _ 18 _ 40
12. | KRISTINA KALOKIRA 22 _ _ _ 18 _ 40
13. ANDREJ KARAN _ 22,30 0,30 _ 18 _ 40
14. | VITALI KLOK 15 _ _ _ 12 _ 27
15. OLGA KNAPIC 22,30 _ 1,30 1 18 _ 40
16. PETAR KOROULJEVIC 23,15 _ 1,15 _ 18 _ 40
17. FILIP LEKO 17 _ _ 1 18 4 40
18. DENANA LEVAK 20 _ _ 1 18 1 40
19. MARIJAN LINCMAJER 20,30 _ 0,30 _ 18 2 40
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20. | NIKOLA LOVRINIC 17,30 _ 0,30 1 18 4 40
21. | DIANA MACAN 16 _ _ _ 13 _ 29
22. | TOMISLAV NOVAK 15,15 _ 0,15 _ 15 3 33
24. | KRISTINA PUH LEKO 23,30 _ 1,30 _ 18 _ 40
25. | HRVOIJE PUSKARIC 22 _ _ _ 18 _ 40
26. | MARTINA RUKAVINA 3 _ _ _ 2 _ 5
27. | IZABELLA SABO NOVAK 4 _ _ _ 3 _ 7
28. | MELITA SPAHIC BEZJAK 16 _ _ 14 1 31
29. | EDISILIAK 21,15 _ 0,15 _ 18 1 40
30. | TONCI TRINAJSTIC 20 5 3 B 18 B 40
31. | MARIJA VUKOJA PLAVCAK 6,15 _ 0,15 _ 5 _ 11

Uciteljica Martina Rukavina je na porodiljinom dopustu. Do njenog povratka, za njene sate

nastave zaduzen je ucitelj Vitalij Klok.

Jazz odjel
33. | ELVIS STANIC
34. | ROBERT MIKULJAN

Sati i zaduZenja ¢e se obracunati mjesecno, prema podnesenom izvjeS¢u nastave.

6.2. Podatci o uditeljima pripravnicima

Redni

broj Ime i prezime pripravnika/ce Struka Ime i prezime mentora/ce
1. SARA KALCIC Flauta Paola Radin, prof.
2 DAMIR DEKANIC Violina Nenad Merle, prof. savjetnik
3 EDI SILJAK Violina Vedrana Veljaci¢ Lini¢, prof.
4, DAVIDE CIRCOTA Klavir mag.mus. Filip Leko
5 ALDO FOSKO Solfeggio mr.sc. Nikola Lovrini¢, prof.

mentor

6. IZABELLA SABO NOVAK Solfeggio DPenana Levak, prof.
7. MELITA SPAHIC BEZJAK Suvremeni ples Odabir mentora u tijeku
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7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je tijekom Skolske godine raditi na osobnom stru¢nom usavrsavanju,
obuhvacajudi u pravilu ova podrucja:

- stru¢no - metodicko usavrSavanje

- pedagosko - psiholosko obrazovanje

- usavrSavanje putem strucnih tijela izvan Skole

Osnovno pravilo pri tome je raditi na usavrSavanju znanja unutar struke ucitelja upoznajuci
didakticko - metodicke inovacije i njihov razvoj, pratiti strucnu literaturu i ¢asopise.
Nadalje, individualno stru¢no usavrSavanje ucitelja obuhvaca

- pohadanje strucnih seminara,

- razmjenu iskustava s kolegama istih glazbenih i plesnih struka iz drugih Skola,

- suradnja s Muzi¢kim akademijama,

- redovito aktivno sudjelovanje u radu stru¢nih skupova koje organizira Hrvatsko drustvo
glazbenih i plesnih pedagoga, Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i
obrazovanje, Hrvatsko drustvo glazbenih teoretiCara i Hrvatska udruge gitarskih
pedagoga

- sudjelovanje na stru¢nim usavrSavanjima koje provode stru¢ne ustanove i udruge,

- interna, Zupanijska i drzavna natjecanja,

- aktivno sudjelovanje na javnim nastupima kao izvodac, jer na taj nacin ucitelj postaje
izravni model ucenicima,

- kroz vrednovanje uspjesnosti u radu s ucenicima napredovanje u zvanje mentora i
savjetnika.

24



8. PLAN RADA STRUCNIH TIJELA | TIJELA UPRAVLJANJA

8.1. Ravnateljica — godisnji plan i program rada

programiranje

Poslovi Sadrzaj rada
izrada Kurikuluma Skole
Planiranje i koordinacija i izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole

izrada programa rada ravnatelja
raspored radnih zadataka radnika Skole

Organizacija rada

rad na stvaranju uvjeta za nesmetan rad skole:
raspored ucionickog prostora

izvjesS¢e na pocetku Skolske godine

kadrovska problematika

organizacija rada ucitelja

organizacija kulturne i javne djelatnosti Skole
suradnja Skole s kulturnim ustanovama
organizacija struénih predavanja za ucitelje
prakti¢na predavanja za ucitelje

instruktivni rad

skole pracenje realizacije nastavnog plana i programa
pracenje rada radnika Skole
formiranje ispitnih povjerenstava
organizacija cjelokupnog postupka upisa ucenika u prvi razred:
a) upoznavanje zainteresiranih o uvjetima upisa,
rokovima, organizacijom u Skoli te nastavnim
planom i programom
b) formiranje povjerenstva za upis
izvjeS¢e na kraju Skolske godine — realizacija godisnjeg plana i
programa rada Skole
opce konzultacije s uditeljima
posjecivanje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada
analiziranje rada ucitelja
Pedagosko — osiguravanje stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja ucitelja i

ostalih radnika

pomoc uciteljima na izvrSavanju poslova i programa rada
uvodenje u nastavu ucitelja pripravnika i novoprimljenih
ucitelja

pomoc¢ uciteljima u suradnji s roditeljima

suradnja u opremanju ucionica i Skolske nototeke

pregled pedagoske dokumentacije

Rad s roditeljima i
ucenicima

individualni razgovori s roditeljima i u¢enicima

25




Suradnja sa stru¢nim
tijelima skole

sazivanje, pripremanje i vodenje sjednica UcCiteljskog vijeéa
nazocénost i rad u struénim aktivima i razrednim vije¢ima
(prema potrebi i moguénosti)

Administrativno —

kontrola i potpis u€enicke dokumentacije

financijsko kontrola i potpis pravnih akata koji su u kompetenciji
poslovanje ravnatelja

suradnja s Uredom drzavne uprave, Sluzbom za drustvene
Suradnja s djelatnosti

institucijama
prosvjetnih vlasti i
drustvenim
organizacijama

suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
suradnja s Hrvatskim Zavodom za zaposljavanje
suradnja s Osnivaéem
suradnja s Istarskom Zupanijom

suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Struc¢no usavrSavanje
ravnatelja (prema
navedenom
godiSnjem planu)

individualni rad na stru¢nom usavrsavanju

rad na provodenju Zakona o osnovnom i srednjem Skolstvu i
drugih propisa

redovno posjecivanje specijaliziranih seminara za ravnatelje

Ostalo

predlaZe Skolskom odboru $kolski kurikulum, godignji plan i
program rada Skole, financijski plan te polugodisnji i godisnji
obracun

predlaze Skolskom odboru Statut i druge opée akte
odlucuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa sukladno
zakonu o osnovnom i srednjem skolstvu

provodi odluke struénih tijela i Skolskog odbora
poduzimanje mjera propisanih zakonom zbog neizvrsavanja
poslova ili zbog neispunjavanja drugih obveza iz radnog
odnosa

briga o sigurnosti, pravima i interesima ucenika i radnika
Skole

odgovornost za sigurnost ucenika i radnika skole
nadziranje pravodobnog i to¢nog unosenja podataka u
elektronsku maticu i e-Dnevnike

Radno vrijeme ravnatelja Skole je 8 sati dnevno odnosno 40 sati tjedno, a organizirat ée se u
pravilu od 10:00-18:00 sati, ovisno o situacijama i potrebama ustanove.

8.2. Plan rada Skolskog odbora

1. raspravlja o lzvje$c¢u o realizaciji Godidnjeg plana i programa rada Skole koje podnosi
ravnatelj,

2. razmatra i usvaja Skolski kurikulum i Godinji plan i program rada Skole za kolsku
godinu 2018./2019.

3. tekuca problematika

4. donosi opce akte Skole

5. prati namjensko trosenje roditeljske participacije
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6. donosi programe rada i razvoja Skole i daje misljenje i prijedloge o pitanjima od
interesa za rad Skole.
7. obavljaidruge poslove iz svog djelokruga u skladu sa zakonom i Statutom

8.3. Plan rada Uciteljskog vijeca

Izvrsitelj Vrijeme izvrSenja Sadriaj rada
Formiranje razrednih odjela, rasporedivanje uéenika 1. raz.
po uciteljima
-Unosenje podataka u e-Dnevnike
UCITELISKO | rujan-listopad -Predlaganje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
VIJECE 2018. programa rada
-Aktivnosti Skole na pocetku nove Skolske godine
-Upoznavanje s Pravilnikom o ocjenjivanju
UCITELISKO -Analiza rada i postignutih rezultata na kraju prvog
VUECE prosinac 2018. polulgod.i§ta
-Smjernice za rad u 2. pol.
-Kraca analiza ostvarivanja Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada po instrumentalnim
strukama i po uciteljima
UCITELISKO | travanj—svibanj -Informacije vezane za kraj skolske godine
VIJECE 2019. -Formiranje komisija za provodenje godisnjih ispita
-Pripreme za upis ucenika u 1. razred
-Utvrdivanje uspjeha na kraju Skolske godine
UCITELISKO | lipanj 2019. -Pohvale u¢enicima
VIJECE -Upudivanje ucenika na dodatni rad, odnosno popravni
ispit
-Priprema Skolskog kurikuluma i Godignjeg plana i
UCITELISKO programa rada
VIJECE kolovoz 2019. -Analiza uspjeha ucenika nakon drugog roka popravnih
ispita
-Aktivnosti vezane za pocetak nove Skolske godine

U Skolskoj godini 2018./2019. sjednice uciteljskog vije¢a planirane su najmanje jednom
u dva mjeseca, a prema potrebii ¢eS¢e. Dnevni red sjednica utvrdivat ¢e se prema prioritetima
i vaznosti pojedinih tema.
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8.4. Plan rada ucitelja/razrednika

Poslovi

Sadrzaj rada

Kontinuirani poslovi
tijekom cijele
Skolske godine

redovito odrzavanje nastave

upoznavanje s u¢enicima upisanim u 1. razred

popis ucenika - prikupljanje i sredivanje dokumentacije o u¢enicima
unosenje podataka u e-Dnevnik i mati¢nu knjigu

rad na pozitivnoj afirmaciji i uspjesnoj identifikaciji ucenika
kontinuirano se individualno stru¢no usavrsavati za pravilan psiholoski
pristup uéeniku i Sto veéi stupanj razumijevanja pojedinih etapa rasta i
razvoja ucenika

permanentno praéenje rezultata u u€enju i oblika ponasanja pojedinaca
u odnosima ucenik-uéenik, uéenik-ucitelj, uc¢enik-okolina

redovito pratiti izostajanje ucenika i pravovremeno reagirati u skladu s
pravilnikom Skole u izvjeséivanju roditelja

upoznavanje Uciteljskog vijeéa s problemima pojedinog ucenika
kontinuirana suradnja s roditeljima u prevenciji ili saniranju poremecaja
u ponasanju ucenika

Suradnja sa
strucnim tijelima
Skole i drugim
stru¢nim
sluzbama

rad u Uciteljskom vijeéu: specifi¢ni problemi razrednog odjela i
pojedinca
rad u struénim aktivima skole

Administrativni
poslovi

vodenje razredne dokumentacije: imenik, priru¢ni imenik, dnevnik rada
—sve u online obliku (e-Dnevnici)

vodenje zapisnika sa sjednica uciteljskog vijeéa, zapisnika roditeljskih
sastanaka, informacije za roditelje

vodenje mati¢ne knjige

vodenje potrebne dokumentacije o u¢enicima kojima se izri¢u
pedagoske mjere uz redovito opravdavanje i ne opravdavanje
izostanaka

administrativne obveze prema tajnistvu i ravnatelju

ispisivanje svjedodzbi

ispisivanje pohvalnica

unos podataka o u€enicima u e-maticu

Razrednistvo je planirano na nacin da je svaki ucitelj instrumenta i razrednik svoje

klase ucenika. Razrednistvo se u satnici ne vodi u neposrednom odgojno-obrazovnom radu,
veé samo u ostalim poslovima ucitelja.
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8.5. Plan rada administrativno-tehnicke sluzbe

8.5.1. Program rada tajnice

Poslovi

Sadrzaj rada

Administrativni i
personalno kadrovski
poslovi:

- vodenje mati¢ne evidencije ucenika (upis-ispis, pedagoske
mjere i dr.)

- upis u€enika u e-maticu i u matiénu knjigu skole

- vodenje evidencije o polaganju predmetnih i razrednih ispita te
ispita prema osobnim potrebama

- vodenje zapisnika

- izdavanje i prijem svjedodzbi, prijepisa ocjena i duplikata
svjedodzbi bivS§im uéenicima Skole

- poslovi vezani uz natjecanja ucenika

- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja ucenicima i radnicima skole
- izrada statistickih izvjeStaja o u¢enicima i skoli

- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja,
zahtjeva, molbi, odgovora i sl.

- vodenje poslova vezanih uz zasnivanje radnih odnosa,
evidencije radnika, prijave i odjave radnika i ¢lanova njihovih
obitelji nadleznim sluzbama mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja

- suradnja i dostavljanje podataka nadleznom ministarstvu,
uredima drzavne uprave, jedinicama lokalne i podruc¢ne
(regionalne) samouprave

-nabavljanje pedagoske dokumentacije i potroSnog materijala

- izradivanje plana godisnjih odmora

- provedba natjecaja i postupka javne nabave

- vodenje arhive Skole

- obavljanje administratorskih poslova vezanih za obradu
podataka u elektroni¢kim maticama CARNETA-a (e-matica),

- uvodenje potrebnih podataka u Registar zaposlenih u drzavnim i
javnim sluZzbama te redovito aZuriranje istog

- ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slucaju
izvanrednih okolnosti

29




Normativno-pravni

-izradivanje normativnih akata, ugovora, rjeSenja, odluka rjeSenja
te drugih sluzbenih i internih akata skole

- provedba natjecaja i postupka javne nabave

- prac¢enje i primjena zakona, pravilnika i drugih pod zakonskih
akata u svezi sa osnovnim i srednjim umjetnic¢kim Skolovanjem

- poduzimanje potrebnih radnji za upis podataka u sudski registar
- sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenja dokumentacije za
Skolski odbor

Rad sa strankama i
organima upravljanja

-svakodnevni kontakti sa u€enicima, roditeljima, uciteljima i dr. te
suradnja sa tijelima javne vlasti, resornim ministarstvom i
ustanovama iz podrucja Skolstva i kulture

- suradnja u pripremi sjednice organa upravljanja

- pravovremeno informiranje radnika $kole o odlukama Skolskog
odbora

-pravilno vodenje i éuvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora
- pisanje odluka donesenih na sjednici Skolskog odbora

- koordiniranje i kontroliranje rada tehni¢kog osoblja u suradnji s
ravnateljem

Struc¢no usavrsavanje

Stru€no usavrSavanje obavljat ée se permanentno, u skladu s
potrebama struke i individualnim planom usavrsavanja
(pohadanje seminara, proucavanje strucne literature, zakona i
pravne periodike)

Radno vrijeme tajnistva:

Ponedjeljak — petak, od 7:00 — 15:00 sati
Pauza: 10:30 — 11:00 sati

8.5.2. Program rada voditeljice racunovodstva

Opis posla

skole

izvrSenje

vrijednosti

- vodi cjelokupno financijsko i knjigovodstveno- raCunovodstveno poslovanje Skole

- skrbi 0 aZzurnosti i to€nosti knjigovodstvenih podataka

- vodi poslovne knjige u skladu s propisima

- uskladuje stanja s poslovnim partnerima

- sastavlja financijska i blagajnicka izvjesc¢a

- izraduje statisticka izvjeséa iz djelokruga racunovodstvenog i financijskog poslovanja

- izraduje prijedloge proracuna i rebalansa proracuna
- izraduje financijske planove po programima i izvorima financiranja te prati njihovo

ceve

- obrac€unava place i doprinose, poreze i dr. naknade
- unosi podatke i vrsi obracune u Centralnom obracunu plac¢a
- vr$i obracun i isplatu putnih naloga
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- obracunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

- izdaje uplatnice za uplatu participacije za svakog pojedinog u¢enika
- knjizi uplatu participacije

- vodi evidencije o uplatama participacije

- plac¢a racune,

- ostalo prema potrebi i uputama ravnatelja Skole

STRUCNO OSPOSOBLIAVANIE
Racunovoda ce se stru¢no usavrsavati sukladno zahtjevima struke (pohadanje seminara,
pracenje strucne literature i financijsko-racunovodstvene periodike).

Radno vrijeme racunovodstva:
Ponedjeljak — petak, od 11:00 — 15:00 sati

8.5.3. Program rada spremacice

Redovni poslovi spremacice

- iS€enje i odrzavanje unutarnjeg prostora Skole

- ¢iséenje okolisa skole

- generalno ¢is¢enje Skole za vrijeme praznika ucenika

- ¢iS¢enje Skole ako je u Skoli organizirana kakva prigoda

- planiranje nabavke potrebnih sredstava za ¢is¢enje

- pismena dostava zahtjeva za nabavu ravnatelju Skole i nabava istih
- ostali poslovi u skladu sa potrebama skole i po nalogu ravnatelja

Radno vrijeme:
Ponedjeljak — petak, od 13:00 — 21:00 sati
Pauza: 17:00 - 17:30

8.5.4. Program rada domara

Redovni poslovi domara

- odrzavanje zgrade i opreme (u Mati¢noj skoli)

- skrb o ispravnosti opreme, alarmnog uredaja i instalacija i o tome izvjeS¢uje ravnatelja
Skole

- nabava, dostava i dezurstva

- eventualno ¢iséenje snijega u zimskom periodu i odrzavanje zelenila oko skole

-ostali poslovi u skladu s potrebama Skole i nalogu ravnatelja

Radno vrijeme domara:
Ponedjeljak — petak, od 12:00 — 14:00
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8.6. Plan rada Vijeca roditelja

daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma

raspravlja o izvje$¢ima ravnatelja o realizaciji godidnjeg plana i programa rada Skole
razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno - obrazovnim radom

predlaZze mjere za unapredenje odgojno - obrazovnog rada

daje misljenje i prijedloge u svezi s uvjetima rada i pobolj$anjem uvjeta rada u Skoli, s
vladanjem i ponasanjem uéenika u Skoli, sa socijalno-ekonomskim poloZajem uéenika
i pruzanjem odgovarajué¢e pomodi

6. raspravljaio drugim pitanjima znacajnim za rad Skole

vk wnN e

9. PLAN ODRZAVANJA ISPITA ZA OSOBNE POTREBE

Skola planira provoditi i ispite za osobne potrebe za djecu koja iz opravdanih razloga
nisu bila u mogucnosti pohadati glazbeno ili plesno obrazovanje. Uvjeti i nacin odrzavanja
ispita regulirani su Pravilnikom o polaganju razrednih i predmetnih ispita za osobne potrebe,
a odrzavat ce se dva-tri puta godiSnje ovisno o interesu i potrebama polaznika.

10. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

U suradnji s Osnivacem i u skladu s materijalnim mogucnostima rade se planovi
rekonstrukcije postojece zgrade €ime bi se trajno osigurali uvjeti za potrebe Skole te planovi
investicijskog i tekué¢eg odrzavanja po prioritetima.

Ravnateljica
mr.sc. Melita Lasek Satterwhite

KLASA: 602-02/18-01/03
URBROJ: 2144/01-57-33-18-1

Predsjednik Skolskog odbora
Marijano Atanaskovi¢, prof.
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