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Na temelju ¢lanka Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/18 i 83/23) i ¢lanka
121. Statuta Umjetnicke $kole Matka BrajSe Rasana, ravnateljica Umjetnicke Skole Matka BrajSe
Rasana, dr. art. Melita Lasek Satterwhite donosi:

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
u Umjetnickoj Skoli Matka BrajSe Rasana

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga i druge
ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u
Umjetni¢koj Skoli Matka Braj$e Rasana, osim ako posebnim propisom ili Statutom $kole nije uredeno
drugacije.

Clanak 2.
Ravnatelj Skole ugovara i stvara ugovorne obveze koje obvezuju $kolu, a koje su potrebne za redovan
rad Skole.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka nabave opreme-roba, usluga i radova mogu iskazati i
predloZiti svi zaposlenici u $kolskoj ustanovi, stru¢na tijela u $koli i Skolski odbor, osim ako Statutom
Skole ili posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 3.
Voditelj ra¢unovodstva duzan je prije pokretanja postupka ugovora i stvaranja ugovornih obveza
obaviti kontrolu i izvijestiti Ravnatelja da li je stvaranje predlozene ugovorne obveze u skladu s
vaze¢im financijskim planom za teku¢u godinu.

Ukoliko Voditelj raCunovodstva ustanovi da predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vazecim
financijskim planom za tekucéu godinu, istu predloZenu obvezu ravnatelj je duzan odbaciti ili predloziti
Skolskom odboru promjenu financijskog plana.

Clanak 4.
Nakon $to Voditelj raunovodstva utvrdi kako je predloZzena ugovomna obveza u skladu s vaze¢im
financijskim planom, ravnatelj pokreée postupak nabave, odnosno sklapa ugovor ili na drugi nacin
ugovara obveze (npr. narudzbenica).

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave opreme-roba, usluga i radova ne podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se isti provodi u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi,
tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:
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Clanak 8.

Organizacijska jedinica, odnosno osoba zaduZena za financijsko-ratunovodstvene poslove ima uvid u
sve sklopljene ugovore iz kojih proizlaze financijski u¢inci.

Clanak 9.
Stupanjem na snagu ove Procedure, prestaju vaziti odredbe Procedure stvaranja ugovornih obveza u
Umjetnic¢koj Skoli Matka Brajse Rasana, KLASA: 003-05/19-01/08, URBROJ: 2144/01-57-33-19-1
od 30. listopada 2019.

Clanak 10.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se

na muske i zenske osobe

Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se na web oglasnoj ploci

skole.

ehifa ttasek Satterwhite

KLASA:011-03/24-03/1
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Labin, 20. svibnja 2024.
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